
 

 

ประกาศสถานีต ารวจภูธรพระพรหม 

 เร่ือง การจดัการทรพัยสิ์นของราชการ ของบริจาค และการจดัเก็บของกลาง 

 และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
…………………………………..  

                ดว้ยสถานีต ารวจ มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ  

จัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มีการจัดเก็บ การเบิกจ่าย น าไปใช้  ในการ
ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุม้ค่า และเกิด ประโยชน์สูงสุด ในเชิงภารกิจของ
ส านกังานต ารวจแห่งชาติ 

                ในการนี ้จึงไดก้ าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพยสิ์นของราชการ ของบริจาค และการ  จัดเก็บของกลาง และ
ส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบติัในการจัดการ  ทรัพยสิ์นของราชการและของบริจาค
ส าหรบัใหเ้จา้หนา้ที่ต ารวจถือปฏิบติัโดยทั่วกัน 

                 ขอ้ ๑ ประกาศฉบบันี ้
                “สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจ 

                “พสัดุ” หมายความว่า วสัดุ ครุภณัฑข์องสถานีต ารวจที่มีไวเ้พื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชนข์องทางราชการ 
                “ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพสัดุที่มีผูม้อบใหแ้ก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ในกิจการ ของสถานีต ารวจโดยระบุ
วตัถุประสงคไ์วช้ดัเจน 

                “วัสดุ” หมายความว่า ส่ิงของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ  การใช้งานไม่นาน 
สิน้เปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอนัสัน้ 

                “ครุภัณฑ์” หมายความว่า ส่ิงของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ  การใช้งานนาน ไม่
สิน้เปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสัน้ 

                “ผูยื้ม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจา้หนา้ที่ของสถานีต ารวจ 

                “ผูใ้หยื้ม” หมายความว่า ผูม้ีอ านาจอนุมติัใหยื้ม 

                “ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ  (ส าเนาคู่ฉบับ) หรือ
เจา้หนา้ที่อื่นที่หวัหนา้สถานีผูใ้หยื้มมอบหมาย 

                “ของกลาง” หมายความว่า วตัถุใด ๆ หรือทรพัยสิ์นซึ่งตกมาอยู่ในความคุม้ครองของ เจา้พนกังาน ฯลฯ และยึด
ไวเ้ป็นของกลางเพื่อพิสจูนใ์นทางคดี หรือจดัการอย่างอื่นตามหนา้ที่ราชการ 
                “ส านวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดี ที่กล่าวหา ว่าผูใ้ดกระท าความผิดตาม
ประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอื่นที่มีโทษทางอาญา ยกเวน้คดีจราจรทางบก 

                “ส านวนคดีจราจร” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผูใ้ดขับรถ ในทางโดยประมาทเป็นเหตุ
ใหเ้กิดอนัตรายแก่ชีวิต หรือทรพัยสิ์นของผูอ้ื่น ซึ่งเป็นความผิดตาม พระราชบญัญัติจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓
(๔) และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ และมาตรา ๒๙๑ 



                ข้อ ๒ นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการจัดซือ้จัดจ้างและ การบริหารพัสดุ
ภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ (มีกฎหมายหรือระเบียบส่วนใดของส านกังานต ารวจแห่งชาติ ที่ก าหนด เร่ืองแนวทางการยืมคืน การ
จดัเก็บของกลาง การเก็บส านวนคดี หรือไม่ใหใ้ส่ประกอบดว้ย) ใหบุ้คลากรในสถานี ต ารวจถือปฏิบติั ดงันี ้
                 ๑. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ตอ้งเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ  โดยผู้ให้ยืมต้อง
ค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุม้ค่า และเกิดประโยชนส์งูสดุในเชิงภารกิจของรฐัประกอบ การใหยื้มดว้ย 

                 ๒. ผู้ให้ยืมตอ้งจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม ที่กรมบัญชีกลาง หรือ
ส านกังานต ารวจแห่งขาติ ก าหนดทุกครัง้ 
                 ๓. ผูใ้หยื้มตอ้งก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคลอ้งกับเหตุผล ความจ าเป็นในการใช้
พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี ้ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน  นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่
ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลา  การยืมต่อไปได ้ โดยด าเนินการให้มี
หลกัฐานการยืมที่ครอบคลมุระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยน าขอ้ ๒ มาใช้ โดยอนุโลม 

                ๔. กรณี พสัดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใชก้ารไม่ได ้หรือสญูหายไป ใหผู้ยื้มจดัการ แกไ้ขซ่อมแซมใหค้งสภาพ
เดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ  และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้
เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

                ๕. เมื่อครบก าหนดยืม หากผูยื้มยงัไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ใหผู้ใ้หยื้มหรือเจา้หน้าที่ ที่ไดร้บัมอบหมายจากผู้ให้ยืม
ติดตามทวงพสัดุที่ใหยื้มไปคืนภายใน ๕ วนั นบัแต่วนัครบก าหนด 

                ขอ้ ๓ แนวทางการจดัเก็บของกลาง ใหป้ฏิบติัดงัต่อไปนี ้
                (๑) เมื่อของกลางส่ิงใดมาถึงสถานีต ารวจ หรือหน่วยงานที่มีอ านาจสอบสวน ให ้พนกังานสอบสวน จดรูปพรรณ
ส่ิงของลงในรายงานประจ าวันและสมุดยึดทรพัยข์องกลางคดีอาญา แลว้เขียนเลขล าดับที่ยึดทรพัย์ ติดไวกั้บส่ิงของนั้นให้
มั่นคงอย่าใหห้ลดุ หรือสญูหายได ้แลว้ส่งมอบของกลางใหผู้ม้ีหนา้ที่ เก็บรกัษาของกลาง หรือผูท้ี่ไดร้บัมอบหมาย เก็บรกัษา
ของกลางไวต้ามระเบียบนี ้
                (๒) หากของกลางเป็นเอกสารส าคัญหรือเป็นส่ิงของมีค่ามาก เช่น เคร่ืองเพชร เคร่ืองทองรูปพรรณ  เงินตรา
ต่างประเทศ ก่อนการเก็บรักษาไว้ตาม (๑) หากพนกังานสอบสวนมีเหตุอันควรสงสัยว่า เป็นของแทจ้ริง หรือไม่ ใหท้ าการ
ตรวจสอบโดยผูเ้ช่ียวชาญต่อหนา้ผูเ้สียหายหรือผูท้ี่อา้งเป็นเจา้ของกรรมสิทธิ์ หรือผูมี้สิทธิ ตามกฎหมาย และผูต้อ้งหา(หาก
มี) แลว้บนัทึกผลการตรวจสอบโดยมีพนักงานสอบสวน พยาน ผูเ้ชี่ยวชาญ ผูเ้สียหายหรือผูท้ี่อา้งเป็นเจา้ของกรรมสิทธิ์ และ
ผูต้อ้งหา(หากมี) ลงลายมือชื่อรบัรองไว้ดว้ย ใหเ้ก็บไวใ้น สถานที่มั่นคงหรือตูน้ิรภัย แต่หากการเก็บรักษาไวท้ี่สถานีต ารวจ
ซึ่งมีสถานที่ไม่มั่นคงและอาจเกิดการ สญูหายไดง้่าย ใหผู้ม้ีหนา้ที่เก็บรักษาของกลาง หรือผูท้ี่ไดร้ับมอบหมาย ด าเนินการ
ส่งของกลางนัน้ไปฝากที่ ต ารวจภูธรจังหวัด กองบงัคบัการ กองบญัชาการ หรือต ารวจภูธรภาค ในลกัษณะหีบห่อ ส าหรับ
ของกลาง ที่เป็นเงินไทย ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง เปิดบัญชีเงินฝากของกลาง ในนามสถานีต ารวจ หรือในนาม  

หน่วยงานที่มีหนา้ที่เก็บรักษากับสถาบันการเงินที่ตัง้อยู่ในพืน้ที่รับผิดชอบของ ตนเอง และหากมีดอกผลนิตินัย เกิดขึน้ให้
น าส่งเป็นรายไดแ้ผ่นดินเมื่อสิน้ปีงบประมาณ 

                การยึด การมอบ การรบัคืนของกลาง ใหผู้ยึ้ด ผูม้อบ ผูร้บั ลงลายมือช่ือพรอ้มวงเล็บชื่อสกุล ตวับรรจงไวใ้นสมุด
ยึดทรพัยข์องกลาง และรายงานประจ าวนัเป็นส าคญั 

                 ขอ้ ๔ แนวทางการจัดเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร ส านวนการสอบสวน ตอ้งมี ๒ ชุด ชุดที่ 
๑ เป็นตน้ฉบบั ชุดที่ ๒ เป็นส าเนาส านวนการสอบสวน ซึ่งตอ้งมีรายละเอียดครบถ้วน เช่นเดียวกันกับส านวนการสอบสวน 
การเก็บและการท าลาย ส านวนการสอบสวน ส าเนาส านวนการสอบสวน ใหป้ฏิบติั ดงันี ้
                 ๑ การเก็บส านวนการสอบสวน และส าเนาส านวนการสอบสวน ใหห้วัหนา้งานสอบสวน มี หนา้ที่เก็บรกัษาไวใ้น
หอ้งหรือตูท้ี่จดัท าไวโ้ดยเฉพาะใหอ้ยู่ในสภาพเรียบรอ้ย และ ระมดัระวงัมิใหส้ญูหาย 



                 ๒ การจดัเก็บส านวนการสอบสวน และส าเนาส านวนการสอบสวน ใหแ้ยก เป็นสดัส่วน ไดแ้ก่ 

                 - ส านวนการสอบสวนที่อยู่ในระหว่างการสอบสวนของ พนกังานสอบสวน ใหแ้ยก เก็บตามรายชื่อของ พนกังาน
สอบสวนที่รบัผิดชอบการท าส านวน รวมไวกั้บสมดุบนัทึกคดีของ พนกังานสอบสวน  

                 - ส านวนการสอบสวนที่พนกังานอัยการไม่รบัไวพ้ิจารณา ส านวนการสอบสวนที่ พนกังานอยัการ มีค าสั่งงดการ
สอบสวน และส าเนาส านวนการสอบสวน ใหแ้ยกเก็บ เรียงล าดบัตาม หมายเลขคดี ปี พ.ศ. และจดัท า สมดุเก็บส านวนการ
สอบสวนที่พนกังานอยัการไม่รบัไวพ้ิจารณา (แบบ ส ๕๖ – ๗๗) สมดุเก็บส านวนการ สอบสวนที่พนกังานอยัการมีค าสั่งงด
การสอบสวน (แบบ ส ๕๖ – ๗๗) และสมดุเก็บส าเนาส านวนการสอบสวน (แบบ ส ๕๖ – ๗๙) โดยมีรายละเอียด เก่ียวกับ
ล าดบั เลขคดี ชื่อผูก้ล่าวหา ชื่อผูต้อ้งหา ขอ้หา ชื่อพนกังาน สอบสวน หมายเหตุ 
                 - ส านวนชนัสตูรพลิกศพที่ผู้ว่าราชการจงัหวัดส่งมาเก็บ ใหแ้ยกเก็บเรียงล าดบัตาม เลขล าดบั ชนัสตูร พลิกศพ
(ช) ปี พ.ศ. และจดัท าสมดุเก็บส านวนชนัสตูรพลิกศพ (แบบ ส ๕๖ – ๗๐) โดยมีรายละเอียดเก่ียวกับ ล าดบั เลขล าดับการ
ชนัสตูรพลิกศพ(ช) ชื่อผูก้ล่าวหา ชื่อผูต้าย เหตุที่ตาย ชื่อพนกังานสอบสวน หมายเหตุ 
                ๓ การยืมส านวนการสอบสวน และส าเนาส านวนการสอบสวน ใหห้วัหนา้ งานสอบสวนมี อ านาจอนุญาต เมื่อ
น าส านวนการสอบสวน หรือส าเนาส านวนการสอบสวนออกจาก ที่เก็บ ให้ผู้ยืมลงลายมือ  ชื่อผู้ยืม วัน เดือน ปีที่ยืมและ
ส่งคืน ไวใ้นช่องหมายเหตุ 
                ๔ การท าลายส านวนการสอบสวน และส าเนาส านวนการสอบสวน ให้ปฏิบัติ ดังนี ้ - การท าลายส านวนการ
สอบสวน และส าเนาส านวน การสอบสวน ใหท้ าลาย เมื่อคดีขาดอายุความ - ส านวนชนัสตูรพลิกศพที่ผูว้่าราชการจังหวัด
ส่งมาเก็บ ใหท้ าลายเมื่อครบก าหนด ๒๐ ปี นบัแต่วนัที่ ไดร้บัแจง้การตาย 

                ขอ้ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจัดซือ้จัดจ้าง และการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว้ ให้สถานีต ารวจ (หรือต าแหน่งที่มีหน้าที่ในการตรวจสอบ)  ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็น
ประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรกัษาใหว้ัสดุนัน้พรอ้มใชง้านอยู่ ตลอดเวลาและรายงานใหห้วัหน้าสถานีทราบภายใน 
๗ วนั นบัแต่วนัที่ไดด้ าเนินการตรวจสอบวสัดุ 

                ขอ้ ๖ การรบัของบริจาคใหบุ้คลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการรบัเงิน หรือ 

ทรพัยสิ์นที่มีผู้บริจาคใหท้างราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เก่ียวขอ้งกับการยืม การเก็บรกัษา และการตรวจสอบ 
ที่ไม่ไดร้ะบุไวใ้นระเบียบดงักล่าว ใหถื้อปฏิบติัตามประกาศฉบบันีโ้ดยอนุโลม 

                ขอ้ ๗ สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าที่ในการประชาสมัพนัธ ์ และเสริมสรา้งความรู ้ ความเขา้ใจ ใหบุ้คลากรในสังกัด 

รบัทราบและถือปฏิบติัตามมาตรการจดัการทรพัยสิ์นของราชการและของบริจาค 

                ทัง้นี ้ตัง้แต่บดันีเ้ป็นตน้ไป 

                                        สั่ง  ณ  วนัที่     ๒๔    พฤษภาคม    พ.ศ. ๒๕๖๖ 

                                                                               

                                                                              พนัต ารวจเอก          

                                                                                                     ( สงบ  จนัทรสิ์งห ์) 
                                                                                      ผูก้ ากับการสถานีต ารวจภูธรพระพรหม 


